Hx \ / Vacature

Stichting Antonius Gemeenschap

‘ 3 is op zoek naar een gedreven

projectondersteuner (24 uur)

Door de groei van onze activiteiten zoekt de Antonius Gemeenschap een nieuwe
collega die graag organiseert, communiceert en mensen en organisaties verbindt.
Samen met de projectmanager ben je de spin in het web van onze ca. 50 vrijwilligers
en tientallen partners in de stad Haarlem. Deze vacature betreft een betaalde functie.

Wat ga je doen?

Als projectondersteuner ondersteun je (en soms vervang je) de projectmanager en zorg je voor de dagelijkse

organisatie van het projectbureau. De werkzaamheden bestaan uit:

Project-, partner- en vrijwilligersadministratie

Verslaglegging van bijeenkomsten en overzicht houden over lopende activiteiten
Verbinden van mensen en versterken van de onderlinge samenwerking
Organiseren van netwerkbijeenkomsten en evenementen

Uitvoering van communicatiemiddelen: website, social media, drukwerk (met
websitebeheerder en vormgever)

Inrichten en runnen van het projectbureau (pioniersfase)

Jouw profiel

Je houdt van pionieren én structuur

Je werkt nauwkeurig en georganiseerd

Je denkt project overstijgend mee

Je communiceert makkelijk met verschillende doelgroepen
Je bent zelfstandig en neemt verantwoordelijkheid

Focusgebieden
+ de Haarlemse Alliantie Tegen Kinderarmoede (Hatka) - een netwerk van circa 40 partners dat

kinderarmoede in Haarlem bestrijdt. De Antonius Gemeenschap is penvoerder en codrdinator. Jij
verzorgt samen met de projectmanager de dagelijkse communicatie en organiseert
netwerkbijeenkomsten.

Antonius Kookt. Als algehele codrdinator stuur je indirect circa 35 vrijwilligers aan met:
wekelijkse buurtkeukens op twee locaties in de stad, maandelijkse High Tea in
verzorgingshuizen, wekelijkse SoepSupport (in de winter). Je onderhoudt contact met lokale
coordinatoren en bent bekend met de locaties en vrijwilligers.

Wat wij jou bieden

Jaarcontract voor 24 uur (met mogelijkheid tot verlenging)

Veel afwisseling en omgang met leuke en maatschappelijk gedreven mensen
Een kans om iets voor anderen te betekenen

Vergoeding volgens functieschaal 7, CAO Sociaal Werk

Ken je iemand voor wie deze functie een perfecte match is, of ben je dat zelf misschien?
Solliciteer voor 16 februari via info@antoniusgemeenschap.nl of deel deze vacature in je netwerk!
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